
PÁGINA 1

ARCA

Agencia de Recaudación y 
Control Aduanero

¿Cómo emito la 
factura electrónica?

PASO 1

Una vez que tengas habilitado el punto de venta, ingresá con tu clave fiscal al servicio 
“Comprobantes en línea”.

Para emitir factura electrónica, primero 
tenés que habilitar un punto de venta. 
Conocé cómo habilitarlo en la página 15.

IMPORTANTE



PÁGINA 2

¿Cómo emito la
factura electrónica?

PASO 2

PASO 3

Dentro del servicio “Comprobantes en 
línea” visualizarás los contribuyentes 
asociados a la CUIT ingresada para que 
selecciones la que corresponde al 
contribuyente consultado.

Seleccioná la opción “DATOS 
ADICIONALES DEL COMPROBANTE” 
dentro de los ítems desplegados.



PÁGINA 3

¿Cómo emito la
factura electrónica?

PASO 4
Completá los datos requeridos y presioná “GUARDAR”

En "Ingresos Brutos" se deberá ingresar el número 
proporcionado por el organismo encargado de los 
impuestos provinciales. En caso de estar exento, 
deberás colocar la frase "exento".

En "Nombre de fantasía" indicá si querés que se 
visualice el que declaraste en el servicio 
"Administración de puntos de venta y domicilios".



PÁGINA 4

¿Cómo emito la
factura electrónica?

PASO 5
Seleccioná la opción “GENERAR COMPROBANTES” 
dentro de los ítems desplegados.



PÁGINA 5

¿Cómo emito la
factura electrónica?

PASO 6
Dentro de “Puntos de venta a utilizar” y “Tipo de Comprobante”, desplegá las opciones y 
seleccioná  el correspondiente. Luego, presioná “CONTINUAR”.



PÁGINA 6

¿Cómo emito la
factura electrónica?

PASO 7
Dentro de “DATOS DE EMISIÓN” (PASO 1 DE 4) completá los datos 
correspondientes y presioná “CONTINUAR”.



PÁGINA 7

¿Cómo emito la
factura electrónica?

Para los agentes de la Resolución 
General ARCA N° 4004/2017 del sector 
inmobiliario, deberán ingresar en el 
enlace "Datos a completar únicamente 
por empresas alcanzadas por algún 
régimen especial".

PASO 8
A continuación completá los datos del receptor:



PÁGINA 8

¿Cómo emito la
factura electrónica?

Al hacer clic, se desplegarán diferentes opciones. 
Tenés que seleccionar "Tipo Facturación Alquiler 
Inmueble Casa Hab".

Luego seleccioná si es:

- Facturación directa.
- Facturación a través de intermediario: 
tenés que detallar los datos del locador 
con sus respectivos números de CUIT 
que serán validados por el sistema.



¿Cómo emito la
factura electrónica?

PÁGINA 9

¿Cómo emito la
factura electrónica?

Completá los datos de la operación y luego seleccioná "CONTINUAR".

PASO 9



¿Cómo emito la
factura electrónica?

PÁGINA 10

¿Cómo emito la
factura electrónica?

 A continuación visualizarás el resumen de los datos.  
Si todo está bien, seleccioná la opción "CONFIRMAR DATOS".

Verás el siguiente mensaje 
de confirmación y la opción para 
imprimirlo si es necesario.

PASO 10



¿Cómo emito la
factura electrónica?

PÁGINA 11

¿Cómo emito la
factura electrónica?

El comprobante solicitado se genera 
por triplicado.  Recordá que podés 
consultar los comprobantes generados.

PASO 11



¿Cómo emito la
factura electrónica?

PÁGINA 12

¿Cómo emito la
factura electrónica?

¿CÓMO CONSULTO LOS COMPROBANTES GENERADOS? 

PASO 12

Desde el inicio, podés seleccionar la opción “CONSULTAS” dentro de las opciones.



¿Cómo emito la
factura electrónica?

PÁGINA 13

¿Cómo emito la
factura electrónica?

PASO 13
Completá la información de la planilla y presioná “BUSCAR”.



¿Cómo emito la
factura electrónica?

PÁGINA 14

¿Cómo emito la
factura electrónica?

PASO 14
Aquí podrás visualizar los comprobantes generados.

En esta etapa el sistema permite exportar los archivos de texto para la
posterior importación al Régimen Informativo de Compras y Ventas. 
Al visualizar el resultado de la búsqueda también se verán los botones 
para exportar archivos.

IMPORTANTE

Los rangos de fecha de emisión "Desde" 
y "Hasta" deberán corresponder al 
mismo mes calendario.



PÁGINA 15

Ingresá con clave fiscal al servicio 
“Comprobantes en línea”.

PASO 1

¿Cómo realizo el alta de un
punto de venta? 
 

1 2 3 4 5 6 7

ARCA

Agencia de Recaudación y 
Control Aduanero



Dentro del servicio “Comprobantes en línea” visualizarás los 
contribuyentes asociados a la CUIT ingresada, elegí el que corresponda

Seleccioná la opción “ABM Puntos de 
Ventas” dentro de los ítems desplegados.

PASO 2

1 2 3 4 5 6 7

PASO 3

PÁGINA 16

¿Cómo realizo el alta de un
punto de venta?



PÁGINA 17

El sistema te deriva al servicio “Administración de puntos de 
ventas y domicilios”. Seleccioná el nombre y apellido.

PASO 4

Nuevamente elegí la opción 
“A/B/M de puntos de ventas”.

PASO 5

1 2 3 4 5 6 7 ¿Cómo realizo el alta de un
punto de venta?



PÁGINA 18

Se desplegará el menú de 
“A/B/M de puntos de 
ventas”. Para habilitar un 
nuevo punto de venta 
seleccioná “AGREGAR”.

PASO 6

1 2 3 4 5 6 7 ¿Cómo realizo el alta de un
punto de venta?



El sistema te solicitará que ingreses: 

- El código de punto de venta (cuatro 
dígitos numéricos) 
- El nombre de fantasía (opcional) 
- La vinculación con el sistema de 
facturación por el cual da de alta el punto 
de venta 
- El domicilio asociado
 
En el ítem “Sistema” elegí la opción 
“Factura en Línea – Monotributo”.

PÁGINA 19

1 2 3 4 5 6 7 ¿Cómo realizo el alta de un
punto de venta?



¿Cómo realizo el alta de un
punto de venta?

Luego seleccioná el domicilio asociado. 
El mismo debe estar previamente dado de 
alta en el servicio con clave fiscal “Sistema 
Registral”.

Una vez ingresados los datos solicitados, 
seleccioná el botón “ACEPTAR”. Luego 
“CONFIRMAR”.

PASO 7

1 2 3 4 5 6 7

PÁGINA 20


