)

IMPORTANTE

LCémo emito Ia Para emitir factura electrénica, primero
fa Ctu ra eleCt rén ica? tenés que habilitar un punto de venta.

Conocé como habilitarlo en la pagina 15.

Una vez que tengas habilitado el punto de venta, ingresa con tu clave fiscal al servicio

“Comprobantes en linea”.

ARCA | $&NRct abvaners " cE AGENCIA DE RECAUDACION
ARCA | $5msassanams 0

Estado de Registro Unico Presentaciones Administrador Domicilio Fiscal
cuenta Tributario Digitales de relaciones 5

CONTRIBUYENTES v TURNOS ~ AYUDA.

8 Ingresar con Clave Fiscal

ARCA @ @000 Comprobantes en linea

Agencia de Recaudacion y
Control Aduanero

Comprobantes en linea
Sistema de emision de comprobantes electronicos

CCMA - CUENTA
CORRIENTE DE SiRADIG - Trabajador Ver todos
CONTRIBUYENTES...

Domicilio Fiscal

Moponh) Electrénico

PAGINA1
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Comprobantes en Linea

“EL
i Salir

PASO 2 "ARCA .

AGENCIA DE RECAUDACION
¥ CONTROL ADUANERO

Dentro del servicio “Comprobantes en
linea” visualizaras los contribuyentes
asociados a la CUIT ingresada para que
selecciones la que corresponde al

Seleccione la Empresa a representar:

Autenticado por: AGENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL ADUANERO

Martes, 7 de enero de 2025 v4.6.0

contribuyente consultado.

(A RC A Usuario: il \
Representando a: ) e l
A COMTROL ADUANERS " Dependencia: ’ - L]
oo "~ salir

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA

Comprobantes en Linea

Ayuda en Linea
Consulta de Normativa

Selecciona la opcion “DATOS
ADICIONALES DEL COMPROBANTE" T :
dentro de |OS I’tems desplegados' I UDatosMiclonalesdelcomprobme%

[ Generar Comprobantes »

0 ABM Puntos de Ventas
O Lecheria - Liquidacién Electrénica

(O Tabaco - Liquidacién Electrénica

y Carne - L

£ Electrénica

PAGINA 2
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PASO 4

Completa los datos requeridos y presiona “GUARDAR”

{AR C A wum Comprobantes an_Llnna \

AGENCIA DE RECAUDACION Dependencia: AGENCIA NRO .l
¥ CONTROL ADUANERO

Salir

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA
_ DATOS ADICIONALES DEL COMPROBANTE

Fecha Inicio de [—
Acﬁvm: _E]
Ingresos Brutos: 0

Logo preimpreso: | No v |

Visualizar Nombre
de Fantasia: \° ¥

-

K < Volver Guardar

(CoémMo emito la
factura electréonica?

En "Ingresos Brutos" se debera ingresar el nUmero
proporcionado por el organismo encargado de los
impuestos provinciales. En caso de estar exento,
deberas colocar la frase "exento".

En "Nombre de fantasia" indica si querés que se
visualice el que declaraste en el servicio
"Administracion de puntos de venta y domicilios".



(5)

PASO 5

Selecciona la opcion “GENERAR COMPROBANTES”
dentro de los items desplegados.

[ AR CA wuu:;: Comprobantes en Linea \

AGENCIA DE RECAUDACION Dependencia: AGENCIA NRO - L
¥ CONTROL ADUANERO )

Salir

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA
Ayuda en Linea
Consulta de Normativa

O Generar Comprobantes »
£ Consultas IF
@) Datos Adici del Comp! »
(2 ABM Puntos de Ventas

@ Lecheria - Liquidacion Electronica
@ Tabaco - Liquidacion Electronica

g incienda y Carme.. Lt
Electronica

0 Aziicar - Liquidacion Electrénica

PAGINA 4



@ (CoémMo emito la

factura electréonica?

PASO 6

Dentro de “Puntos de venta a utilizar” y “Tipo de Comprobante”, desplega las opcionesy
selecciona el correspondiente. Luego, presiona “CONTINUAR”".

Comprobantes en Linea

~

"ARCA —

a:
AGENCIA DE RECAUDACION Dependencia: AGENCIA NRO
Y CONTROL ADUANERO

Punto de Ventas a utilizar ~ seleccionar... v
Comprobantes en Linea \
oo doComprtante | selscanr

RCEL - GENERACION D

E COMPROBANTES




(7)

PASO 7

Dentro de “DATOS DE EMISION” (PASO 1 DE 4) completa los datos
correspondientes y presiona “CONTINUAR”.

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - FACTURA C
DATOS DE EMISION (PASO 1 DE 4)

Fecha del Comprobante = 22/03/2019 | . |

Conceptos a incluir [ Froductos y Servicios '|

| Moneda Extranjera

Periodo Facturadao

Desde 220312019 || .. |

Hasta 2210372019 || .. |

Vto.paraelPago  22/03/2019 | .. |

[ < Volver [ Continuar = *

| Mend Principal |

PAGINA 6



(CoémMo emito la

factura electréonica?

PASO 8

A continuacion completa los datos del receptor:

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - FACTURA B
DATOS DEL ¥ (PASO 2 DE 4,

Condicion frente al IVA [ Consumidor Final v]

Tipo y Nro. de D: | cur v ]
A.y Nombre o Razon Social | ]
Domicilio Comercial | ]
Email |

Condiciones de Venta

[ contado

O Tarjta de Débito Para los agentes de la Resolucion

O

Dwmm General ARCA N° 4004/2017 del sector
Cuenta Corriente

O cheque inmobiliario, deberan ingresar en el

[J Transferencia Bancaria

i enlace "Datos a completar Gnicamente
a

O Otros medios de pago sisctrénico por empresas alcanzadas por algun
———— régimen especial”.

Tipo de Comprobante Plo.Vta.  Comprobante Fecha Emision (Opc.)
Remito R v | | [DomMmAAAA |

BE




Al hacer clic, se desplegaran diferentes opciones.
Tenés que seleccionar "Tipo Facturacion Alquiler
Inmueble Casa Hab".

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - FACTURA C
DATOS DEL RECEPTOR (P
L= ]

Condicidn frente al VA | seleccionar... v] ) o
Thy HoLe | v ] Luego selecciond si es:
A.yNombre o Razon Social | |
Domicilo Comercial ] - Facturacioén directa.
Email | _—4 . L . .« .
- Facturacion a través de intermediario:
—— tenés que detallar los datos del locador
[l Contado
Bt con sus respectivos numeros de CUIT
STept gue seran validados por el sistema.
| Cuenta Corriente
|| Cheque
W Tkt Datos Adicionales del Comprobante
@3]
- »Datos a completar Gnicamente por empresas alcanzadas por algin régimen especial «
ntes Asociados I < Nktor
Tipo de Comprobante Pto.Ma.  Comprobante i Tipo de Facturacién
Remito 1 | | | Facturacidn a través de Intermediario ¥
L1 Tipo Facturacion Alguiler Inmugble Casa Hab. v - i:ﬁ:ﬂ:ﬁ:g: git'r;\c,‘;s Jiofiro AR
Datos Adicionales del comgmhanﬁa
»Datos a : por empresas por algin E:’
it ol  Debera(n) indicarse elflos locador(es¥prop
Seleccionar... vl
Seleccionar.
— RG 3749:Educaclén publica de gestién privada [ o im— ] | — 1
\_ [MendPrncpa | VRN




(9)

PASO 9

Completa los datos de la operacion y luego selecciona "CONTINUAR".

RCEL GENERACION DE COMPROBANTES - FACTURA C
DATOS DE LA OPERACION (PASO 3 DE 4)
*8e @
Cédigo Producto/Servicio Cant. U. Medida Prec. %  Importe o ,iotal  Eliminar

‘7” /J“ ‘ seleccionar... ¥ ” [0 [ I | ITI

[ Agregar linea descripcion ]

Otros Tributos: Subtotalt S| o s o
Descripeién Detalle Im:::?bla Mn:“. Importe N
. Importe Otros _
u n | — ] inton: $
I rte Otros Tributos: FE L T
st 2l | Importe Total: §| |

[ Agregar otro Tributo I

Precisién Campo Cantidad | 2 decimale: '\ ‘Campo Precio Unitario [ 2 decimale: ¥

| = Volver | Continuar = |

Ment Principal
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(CoémMo emito la

factura electrénica?

PASO 10

A continuacion visualizaras el resumen de los datos.
Si todo esta bien, selecciona la opcion "CONFIRMAR DATOS".

El siguiente es un resumen de todos los datos ingresados.
De confirmar los mismos se procedera a la generacion del comprobante.

Datos del Emisor

Punto de Venta
Domicilio
Conceptos a Incluir Productos y Senvicios
Periodo Facturado desde: 22/03/2019 hasta: 22/03/2019
Vto. parael Pago 22/03/2019

Datos del Receptor /\
cuir

Razon Social

Domicilio Comercial e . . .

- Veras el sigulente mensaje

Condicidn frente al VA Consumidor Final
Condiciones de Venta Contado

de confirmacion y la opcion para

o imprimirlo si es necesario.
Detalle de la O
Cédigo Producto/Servicio Cant. U.Medida Prec.Unitario % Bon. Importe Bon. Subtotal / v tmrob‘lﬂe Gen.r‘d. \

1.00 | unidades 0.00 0.00

T o Imprimir.. |

Importe Otros Tributos: §

Otros Tributos:
Descripcién  Detalle Alicucta%  Importe

Importe Total: §

Exportar Duplicados Electrénicos (ZIP) | Ventas (ZIP)

< Volver Caonfirmar Dato:

— I Mend Principal ]
- N J . J

ARCA AGENCIA DE RECAUDACION
Y CONTROL ADUANERO




PASO T

El comprobante solicitado se genera
por triplicado. Recorda que podés
consultar los comprobantes generados.

( ORIGINAL \
C | FAcTURA
Punto de Venta: 00003 Comp Nro: 00000001
Razon Social: Focha do Emision: 22/0/2019
Domicilia Comarcial: curm:
Ingresos Brutos:
Condicion frants al IVA- Monotributo Focha de Inicio de Actrvidades:
Periodo Facturado Desde: 2210372018 Hasta: 2200/2018 Fecha de Vio. para of page: 22002018
cur: Apellidn y Nombes | Razbe Social
frucite al FVA- Fond Domicitia:

Subtotal: §
Impone Otros Tributos: §
importe Total: §

Comprobante Autorizade

Pag. 11

CAE N*:
Fecha de Vio. de CAE:

PAGINA 11



@ (CoémMo emito la

factura electrénica?

PASO 12

¢COMO CONSULTO LOS COMPROBANTES GENERADOS?

Desde el inicio, podés seleccionar la opcion “CONSULTAS"” dentro de las opciones.

Aywds #n Lines
Connalls de Mos mativa

[ Generar Comprobantes s

J— Rl
i Datos Adicionales del Comprobante  »

& ABM Puntos de Ventas

(P Lecheria - Liquidacidn Elects dnica

IE Tabaco - Liquidacidn Electrimca

#Im,ﬁulm
Eiectrinica




PASO 13

Completa la informacién de la planilla y presiona “BUSCAR”.

Fecha de Emisién
Desde | westa
Camprobante

Toa: | selecconar

Pio.deWa:  selecoonar v
Nimero:

Dacument del Receptor

Tipw  seleccionar. ¥ T

Codigo de Autorzacion Electrdnica
Nro, CAE: |

| |
| svomerl]  Buscar |
g I:! Y,

PAGINA 13



@ (CoémMo emito la

factura electréonica?

PASO 14

Aqui podras visualizar los comprobantes generados.

Exporiar

lipo Do

M i Nro, Dac, th

mnprabamte " - HeceqMo
HEcagit i Electy (rscn

Dl 2

| =voher | Expartar Dupcados Electrnicos (Todos) | | Exportar Ventas (Todas) |

| Mend Principal | Nueva Busqueds |

N J

IMPORTANTE

En esta etapa el sistema permite exportar los archivos de texto para la

.. . .. ) Los rangos de fecha de emision "Desde"
posterior importacion al Régimen Informativo de Compras y Ventas.

y "Hasta" deberan corresponder al

Al visualizar el resultado de la busqueda también se veran los botones

. Mmismo mes calendario.
para exportar archivos.




()

cComo realizo el alta de un
punto de venta?

AGENCIA DE RECAUDACION lica 2091 = :
ARCA Y CONTROL ADUANERO fiik 026 - Afio de la Grandeza Argentina

CONTRIBUYENTES v TURNOS ~ AYUDA v

3

Ingresa con clave fiscal al servicio
“Comprobantes en linea”.

a Ingresar con Clave Fiscal
Iniciar sesién

Recuperar Clave Fiscal

ARCA

‘Comenzar inscripcién

Agencia de Recaudacion y
Control Aduanero

|/CJ;> Registro Unico /’\ Presentaciones (.\ Administrador /\ Domicilio Fisca

el [ =)
Tributario \\’/' Digitales e \,\‘:/ Eledrumco“

—

Constancia de CUIT

C Omprobantes en linéa

Comprobantas on linea

B et T T N s L

Domicilio Fiscal CCMA - CUENTA
S Electrénico CORRIENTE DE SIRADIG - Trabajador
o CONTRIBUYENTES

PAGINA 15
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PASO 2

Dentro del servicio “Comprobantes en linea” visualizaras los
contribuyentes asociados a la CUIT ingresada, elegi el que corresponda

ARCA

AGENCIA DE RECAUDACION
Y CONTROL ADUANERO

Seleccione la Empresa a representar:

PASO 3

Selecciona la opcion “ABM Puntos de
Ventas” dentro de los items desplegados.

Comprobantes en Linea A
. q Lj Ij
. Salir

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA

[ Generar Comprobantes »

A Consultas »

Datos Adicionales del Comprobante >

0 ABM Puntos de Ventas ’\

@0 Lecheria - Liquidacion Electronica

0 Tabaco - Liquidacion Electrénica

Hacienda y Carne - Liquidacion
= Electrénica

(0 Azicar - Liquidacion Electrénica

;Como realizo el alta de un
punto de venta?

Ayuda en Linea
Consulta de Normativa




@ (Coémo realizo el alta de un

punto de venta?

4

El sistema te deriva al servicio “Administracion de puntos de

ventas y domicilios”. Selecciond el nombre y apellido.

ARCA

AGENCIA DE RECAUDA Gestion de
co 7
Y CONTROL AD puntoy de venla

Seleccione la Empresa a representar:

Usuario
Representando a

AGENCIA DE REC Dependencia Gestion de

CONTROL ADU 1
g L puntoy de ventia salir

Nuevamente elegi la opcion
“A/B/M de puntos de ventas”. #  Menu Principal

A/B/M de puntos de venta /
emisién

A

(] »

PAGINA 17



PASO 6

Se desplegara el menu de
“A/B/M de puntos de
ventas”. Para habilitar un
nuevo punto de venta
selecciond “AGREGAR".

ARCA | AGENCIA DE RECAUDACION
Y CONTROL ADUANERO

(6)

/ﬁ  Ment Principal  A/B/M de Puntos de venta / emision

Listado de Puntos de Venta / Emision

| wFiltro.. | & Orden.. @)

‘Pagma 1de1 Tarr'ﬂnodepéglna 10 v

Se!ewoneumegtsﬂroparavermsopcfmes

O Agregar. g Imprimir istado..

R

;Como realizo el alta de un
punto de venta?




El sistema te solicitara que ingreses:

- El codigo de punto de venta (cuatro
digitos numeéricos)

- El nombre de fantasia (opcional)

- La vinculacion con el sistema de
facturacion por el cual da de alta el punto
de venta

- El domicilio asociado

En el item “Sistema” elegi la opcion
“Factura en Linea - Monotributo”.

Alta de Punto de Venta / Emision

;Como realizo el alta de un
punto de venta?

ATENCION: EN CASC QUE NO SE VISUALICE EL DOMICILIO DEBERA CONCURRIR A LA
DEPENDENCIAA REGULARIZAR LA SITUACION.

Sistema

Nombre Fantasia:

Dominio Asociado:

Nuevo domicilio:

L]

[

[ l

5 [ Factura en Linea - Monotributo

—

[ - Seleccionar —




PASO 7

Luego selecciona el domicilio asociado.

El mismo debe estar previamente dado de
alta en el servicio con clave fiscal “Sistema

>

Registral”.

Alta de Punto de Venta / Emision x

7

ATENCION: EN CASO QUE NO SE VISUALICE EL DOMICILIO DEBERA CONCURRIR A LA
DEPENDENCIAA REGULARIZAR LA SITUACION.

| I A

Nimere: ||

Nombre Fantasia: |

Una vez ingresados los datos solicitados,
selecciona el boton “ACEPTAR”. Luego
“CONFIRMAR".

Dominio Asociado: | |

Sistema: [ Factura en Linea - Monotributo ~

Nuevo domicilio: -- Seleccionar — W

FISCAL - 0001 -

B Aceptar ® Cancelar
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