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1. Introduccioén

1.1. Propésito del Documento

El objetivo del presente documento es proveer a los Usuarios de los Formularios del
Sistema Mis Aplicaciones Web, una herramienta descriptiva de la funcionalidad y
operatoria especifica del Formulario correspondiente al Asunto, con el objeto de facilitar la
interaccion con el mismo.

Este documento podréd ser modificado por ARCA, ante eventuales cambios en los futuros
desarrollos, para beneficio de los destinatarios del mismo.

1.2. Alcance del Documento

El presente documento comprende la descripcidon del proceso operativo del Formulario en
cuestion.

El resto de descripciones acerca de la funcionalidad y operatoria sobre las generalidades del

Sistema Mis Aplicaciones Web, deberan ser consultadas en el Manual de Mis Aplicaciones
Web.

1.3.  Definiciones, siglas y abreviaturas

Denominacién | Descripcion

Usuario Contribuyentes / Responsables ante ARCA, debidamente
habilitados para operar con el Sistema.

1.4. Referencias

Documento / Fuente
Manual de Mis Aplicaciones Web: CF_MU_MAW_Generalidades.doc
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2. Novedades

La presente version del documento incorpora las siguientes novedades:

¢ Desglose del Manual de Mis Aplicaciones Web en:
0 Manual descriptivo de Generalidades de la Aplicacién e Ingreso al Sistema
o Manual descriptivo de cada Formulario
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3. F.1262 - Gestion de Relaciones y Autorizaciones

Para ingresar a la ventana “F.1262 - Gestion de Relaciones y Autorizaciones” una vez
ingresados los parametros Contribuyente (CUIT), Organismo (ARCA) y Formulario (F. 1262),
el Usuario debe cliquear el boton “Aceptar” desde la ventana “Nuevo”.

USUARIO DENOMINACION VERSION @
mis 20161616163 GABRIEL FLEMING 12042 f = | "l
APLICACIONES | =™ 1P B i | o
WEB REI
e —

':,‘ﬁ CIONES (@)

30707670752 - LAPRIMERA DG

F.1262 - GESTION DE RELACIONES Y AUTORIZACIONES |

Datos Basicos Altas - Modificaciones Bajas

La ventana presenta las siguientes solapas:
¢ Datos Basicos
e Altas - Modificaciones
e Bajas

Cabe aclarar que el Sistema permite efectuar altas y bajas de relaciones en la misma
transaccion.

De haberse seleccionado una CUIT que no corresponde, el Sistema emite el siguiente
mensaje:

“El contribuyente con CUIT XXXXXXXXXXX no se encuentra caracterizado como
Organismo Representante de la Provincia (cod 158) en el Sistema Registral”.
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3.1. Datos Bdsicos

Al seleccionar el item correspondiente, el Sistema despliega la ventana “Gestién de
Relaciones y Autorizaciones” “Datos Basicos”.

F.1262 - GESTION DE RELACIONES Y AUTORIZACIONES B

Datos Basicos Altas - Modificaciones Bajas

Cuit Titular / Principal 30707570752  LAPRIMERADC - Representante de SBAN LUIS

En esta ventana, el Usuario encontrara los datos del “Organismo Representante” y el
nombre de la provincia a quien representa:

Datos de la Ventana
e CUIT Titular / Principal: este campo lo completa el sistema.

¢ Representante de: este campo lo completa el sistema.
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3.2. Altas Modificaciones

Al seleccionar el item correspondiente, el Sistema despliega la ventana “Gestion de
Relaciones y Autorizaciones” “Altas - Modificaciones”.

PRESENTAR

Datos Basicos Altas - Modificaciones Bajas

Altlas=Iod ficaciones AGREGAR

BORRAR CUIT RELACIONADO / AUTORIZA00 HOMERE APELLIDO/RAZON SOCIAL SUBTIPO RELACION * FECHA ALTA [00-MM-2AR8] %

En esta ventana, el Usuario encontrara los siguientes datos:
Datos de la Ventana

e CUIT RELACIONADO | AUTORIZADO

e NOMBRE APELLIDO /| RAZON SOCIAL

e SUBTIPO RELACION

e FECHA ALTA (DD-MM-AAAA)

Ademas la solapa presenta la siguiente tecla de funcion:

AGREGAR Bot6n Agregar

Al presionar este boton el Usuario puede ingresar la informacion requerida.
Al ingresar por primera vez a esta ventana el Sistema mostrara una grilla en blanco.

Para efectuar el Alta/ Modificacion de datos de una relacién debera seleccionar el botén
“Agregar”.

PRESENTAR

Datos Basicos Altas - hodificaciones Bajas

Alias =\ odicaciones AGREGAR

EORRAR CUIT RELACIONADD / AUTORIZADD  NOMERE AFELLIDO/RAZON SOCIAL SUETIFO RELACION * FECHA ALTA [DD-Mb

L -

2] Im (2]

La ventana se visualiza del siguiente modo:
e CUIT RELACIONADO | AUTORIZADO: este campo es de ingreso obligatorio. Se
debe ingresar la clave del Organismo que se representa.
¢ NOMBRE APELLIDO | RAZON SOCIAL: este campo lo completa el sistema.
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e SUBTIPO RELACION: este campo es de ingreso obligatorio. Las opciones son las
siguientes:
1- ADM. CENTRAL PROVINCIAL
2- COMISIONES DE FOMENTO
3- COMUNA
4- COOPERATIVAS / SERV PUBLICOS
5- EMPRESAS DEL ESTADO
6- ENTES MUNICIPALES
7- MUNICIPIOS
8- ORG. DESCENTRALIZADOS PROV
9- SERV. PROVINCIALES
e FECHA ALTA (DD-MM-AAAA): este campo es de ingreso obligatorio. Se debe
seleccionar en el calendario la fecha de inicio de la relacién. La fecha de alta no
puede ser anterior al 01/01/2012 formato dd-mm-aaaa, ni posterior al dia de la
fecha en que se esté realizando el alta.

La grilla presenta también la siguiente tecla de funcién:

#  Botén Borrar
Al presionar este botdn el Sistema permite eliminar una relacion que aun no fue presentada,
quitandola de la grilla.

Una vez que se hayan ingresado las relaciones a dar de baja se podra hacer clic en el boton
“Grabar”.

COMFIRMACION

;Desea Grabar?

En caso de haber terminado el ingreso de todas las relaciones el Usuario debe presionar
el botén “Presentar” para que el Sistema genere el Acuse de Recibo correspondiente,
como comprobante de la accion que realiza, permitiendo provisoriamente la visualizacion
del mismo.

CONFIRMACION

¢Desea presentar?

Para el resto de las veces que el Usuario desee consultar dicho comprobante debera
acceder a la Ventana Buscar Formulario — “Listado de Formularios”, a través del icono
correspondiente.

Desde alli también podr& imprimir el acuse respectivo.

[ Archivo: CF_MU_MAW_F1262.doc -




ARCA-Mis Aplicaciones Web - F. 1262 Version: 1.0.0

Documento: Manual del Usuario Fecha: 24/02/2016

3.3. Bajas

Al seleccionar el item correspondiente, el Sistema despliega la ventana “Gestion de
Relaciones y Autorizaciones” “Bajas”.

PRESENTAR

Datos Bésicos Altas - hodificaciones Bajas

Bajas AGREGAR

BORRAR CUIT RELACIONADO / AUTORIZA00 HOMERE APELLIDO/RAZON SOCIAL FECHA BAJA [DD-MM-AAAN] =

En esta ventana, el Usuario encontrara los siguientes datos:
Datos de la Ventana
e CUIT RELACIONADO /| AUTORIZADO

¢ NOMBRE APELLIDO /| RAZON SOCIAL
e FECHA BAJA

Ademas la solapa presenta la siguiente tecla de funcion:

LSESUN Botén Agregar

Al presionar este boton el Usuario puede ingresar la informacion requerida.

Al ingresar por primera vez a esta ventana el Sistema mostrara una grilla en blanco.

A través del boton “Agregar” se realizara la carga de la informacion de la relaciéon que se
quiere dar de baja.

PRESENTAR

Datos Bésicos Altas - hodificaciones Bajas

Bajas AGREGAR

BORRAR CUIT RELACIONADO / AUTORIZA00 HOMERE APELLIDOVRAZON SOCIAL FECHA BaJa [DD-MM-2A88] =

L

La ventana se visualiza del siguiente modo:
e CUIT RELACIONADO /| AUTORIZADO: ingresar la clave del representado para el
cual desea realizar la baja.
¢ NOMBRE APELLIDO | RAZON SOCIAL: este campo lo completa el sistema.
e FECHA BAJA: este campo es de ingreso obligatorio. Se debe seleccionar una
fecha en el calendario con el formato dd-mm-aaaa. La misma no podra ser
anterior a la fecha de alta, ni posterior a la fecha del dia del proceso.
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La grilla presenta también la siguiente tecla de funcion:

# Botén Borrar
Al presionar este boton el Sistema quita de la grilla el registro seleccionado.

Una vez que se hayan registrado las relaciones se podra hacer clic en el botén “Grabar”
para guardar la informacién ingresada.

COMFIRMACION

;Desea Grabar?

En caso de haber terminado el ingreso de todas las relaciones el Usuario debe presionar
el botén “Presentar” para que el Sistema genere el Acuse de Recibo correspondiente,
como comprobante de la accién que realiza, permitiendo provisoriamente la visualizacion
del mismo.

¢Desea presentar?

Al seleccionar el botén “SI” el Sistema presenta el siguiente mensaje:

RESULTADO DE LA PRESENTACION

La presentacidn fue exitosa

ACEPTAR

Para el resto de las veces que el Usuario desee consultar dicho comprobante debera
acceder a la Ventana Buscar Formulario — “Listado de Formularios”, a través del icono
correspondiente.

Desde alli también podra imprimir el acuse respectivo.
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3.4. Visualizacion F. 1262 - Gestion de Relaciones y Autorizaciones

El Usuario puede visualizar el “F. 1262” presentado, a través de la opcion “Buscar” del
mend, botén “PDF”.

CUIT (1)
PO

AOMMISTRACION FECERAL

F. 1262 APELLIDO Y NOMBRE O DENOMINACION

Gestion de Relaciones LA PRIMERA DC
y Autorizaciones

CUIT (2) APELLIDO Y NOMBRE / DENOMINACION SUBTIPO RELACION FECHA

COOPERATIVA DE VIVIENDA LAGO ESCONDIDO DE TIERRA DEL
FUEGO L

30670670400 ADM. CENTRAL PROVINCIAL 05/09/2012

(1) CUIT ORGANISMO REPRESENTANTE

(2) CUIT ORGANISMO RELACIONADO/AUTORIZADO

f4575317 1db713fcla44fobfagussdyc
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